_UBND TINH DONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 1456SGDDT-GDMN Poéng Nai, ngay 09 thang 9 nam 2025

V/v Huéng dan thyc hién quy ché
chuyén mén nam hoc 2025-2026 doi
v6i gido duc mam non

Kinh gtri: - Uy ban nhan dan cac phuong, xa;
- Céc co s¢ giao duc mam non trén toan tinh.

Can ctr Cong van sé 1093/SGDDT-GDMN ngay 21/8/2025 cua S Gido dyc va
Dao tao tinh Dﬁng Nai vé viéc Hudng dan thyc hién nhi€ém vy nam hoc 2025-2026 doi
v6i gido duc mam non;

Can ¢t tinh hinh thyc té tai cac dia phuong va cac co so giao duc mam non
trén dia ban tinh Pong Nai ndm hoc 2025-2026.

S¢ Giao duc va bao tao tinh DPdng Nai hudng de:m‘thu’c hién Quy ché chuyén
mo6n nam hoc 2025-2026 do1 voi cac co so giao duc mam non (GDMN) cong lap
va ngoai cong l1ap trén dia ban tinh, ndi dung cu thé nhu sau:

I. CONG TAC CHAM SOC - NUOI DUONG
1. Cham soc tré

1.1. Bdo dim an toan vé thé chit va tinh thin cho tré em; phong, chong
va wng pho hiéu qud voi thién tai, dich bénh

- Chi dao, huong dan trién khai thuc hién nhiém vu nim hoc 2025 - 2026
cha dong, linh hoat dé thich Ung voi tinh hinh thién tai, dich bénh phu hop voi bbi
canh dia phuong, vira ciing ¢6 va nang cao chat luong nudi dudng, chim soc, gido
duc.

- Tuyén truyén, phd bién cac nguy co c6 thé xay ra va hudng din cac bién
phap, ki ning phong chdng tai nan, thuong tich ddi véi tré em trong co s& GDMN;
giao duc kién thirc, ki ning phong chdy, chita chdy va ctru nan, ctru hd va bao dam
an toan cho tré em. Pdi vdi cac co s6 GDMN ¢6 t6 chire dich vu dua don tré em
bang xe 6 t6 tudn thil thyc hién quy dinh phap luat hién hanh, néu cao tinh than
trach nhi€ém, tuyét dbi dam bao an toan cho tré em.

- Quan triét va thyc hién nghiém Thong tu s6 45/2021/TT-BGDPT ngay
31/12/2021 ctia Bo truong Bo Gido duc va Pao tao (GDPT) quy dinh vé viée xay
dung truong hoc an toan, phong, chéng tai nan thuong tich trong co s¢ GDMN;
chu trong cong tac ty kiém tra, danh gia cac tiéu chuan vé an toan nham phat hién
som va ¢ bién phap khic phuc kip thoi cac yéu td nguy co gy mat an toan cho
tré; tdng cuong cong tac kiém tra, gidm sat, hd trg cic co s6 GDMN trong viéc
thuc hién cac quy dinh vé bao dam an toan cho tré, quan tam giam sat viéc thuc
hién két luan kiém tra va xtr li nghiém theo thAm quyén hodc dé& xuét xu li theo
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quy dinh cta phéap luat dbi voi cac td chirc va ca nhan dé xay ra mét an toan ddi
vo1 tré. Thuc hién dung quy trinh kiém tra, cong nhan don vi dat ti€u chuén
trudong hoc an toan, phong, chéng tai nan thuong tich, thuc hién ché d6 bao cao
hang nam dung thoi gian quy dinh cua Bo GDDT.

- Thoi gian lam viée cua gido vién mam non dugc thuc hién theo quy dinh tai
Thong tu s 48/2011/TT-BGDDT va Thong tu 19/2023/TT-BGDDT. Ban giam
hiéu c6 trach nhiém bd tri, phan cong gido vién truc tiép quan 1y, chim soc, gido
duc tré tai nhom/16p trong subt thoi gian td chirc cac hoat dong cua tré, nham thyc
hién hi€éu qua Chuong trinh GDMN.

- Pam bao 100% cac co sd GDMN khong dé xdy ra tinh trang bao hanh va
tai nan thuong tich cho tré.

- Xay dung b quy tic tng xu theo quy dinh tai Thong tu §6 06/2019/TT-
BGDDT ngay 12/4/2019 cua Bo truong B GDDT quy dinh Quy tac img xur trong
co s& GDMN, co s& gido duc pho thong, co s¢ gido duc thuong xuyén.

- Tuyét d6i khong nhan tré vao nhom, 16p ¢ nhitng noi co so vat chat chua
dam bao an toan. Nhiing co s& GDMN c6 lan can, hanh lang, cau thang, tuong,
cong, ké gia dé tivi, loa dai, hé thong day dién, 0 cam,... khong dung quy chuan kip
thdi tham muu dé sira chita, cai tao, bd sung ngay dau nim hoc.

- Thyc hién nghiém tic Quy ché nudi dudng, cham soc, gido duc tré; co lich
phan cong cu thé gido vién quan 1y tré moi lac, moi noi; dic biét 1a quan Iy tré
trong cac hoat dong don, tra tré, cham soéc ban trl, hoat dong ngoai 16p hoc; Khong
nhan tré dm, tré khong co trong danh sach 16p vao hoc, dam bao an toan cho tré ca
vé thé chét 14n tinh than.

- Long ghép, tich hop kién thirc phap luat lién quan dén cong tac bao dam an
toan cho tré em trong bdi dudng chuyén mén, sinh hoat chuyén dé.

1.2. Cham soc swc khoe

- Thuc hién cong tac y té truong hoc theo quy dinh, bao dam 100% tré dén
co s& GDMN duoc kiém tra strc khoé va danh gia tinh trang dinh dudng bang biéu
d6 tang trudng ctia T6 chirc Y té thé gidi; phdi hop voi nganh Y té thuc hién tbt cac
bién phap theo ddi, chim soc sttc khoé, phong chéng dich bénh, phong chong suy
dinh dudng, thira can, béo phi cho tré em.

- Thuc hién cong tic nudi dudng theo quy dinh vé so bita an, nhu cau dinh
dudng khuyén nghi, phan bd bita an phu hop. Phdi hop voi nganh Y té bao dam an
toan thuc pham trong cac co' s6 GDMN theo quy dinh; Khong thyc hién hop dong
dich vu cung cap suat an cho tré em tai cac co s& GDMN. Tang cudng cac diéu
kién bao dam t6 chirc bita an cho tré em; cong tac thanh tra, kiém tra va sy tham
gia giam sat cua Ban Pai di¢n cha me tré em vé bao dam chat luong bita an va an
toan thuc pham; kip thoi chan chinh, xir Iy nghiém sai pham trong cong tac td chirc
btra an cho tré em tai cac co s6 GDMN.

- Chu trong giao duc tré ki nang thuc hanh vé sinh c& nhan, tu phuc vu va
bao vé cham soc stc khoé; 16ng ghép ndi dung gido duc dinh dudng, stc khoé,
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phong, chong tai nan thuong tich trong thyc hién ché do sinh hoat hang ngay phu
hop véi diéu kién thuc té. Tang cudng dinh dudng két hop van dong nham bdo dam
hai hoa gifta cham séc, nudi dudng va gido duc gitp tré em phat trién co thé cin
ddi, khée manh, nhanh nhen.

- Phéi hop véi gia dinh xay dung ché d6 dinh dudng, van dong hop 1y ddi
v6i tré dé phong chdng suy dinh dudng va thira can, béo phi; da dang cac hinh thire
tuyen truyén den cha me hoc sinh (CMHS) vé ché do dinh dudng can ddi, hop ly
gitip tré phat trién toan dién vé thé chat va phong chdng dich bénh.

- Xay dung ké hoach, phéi hop chit ché vai to cdp dudng, gido vién trén 16p
thuc hién cac bién phap can thi¢p kip thoi do1 voi tré suy dinh dudng thé nhe can,
thap coi, béo phi va tré khuyét tat hoc hoa nhap.

- Gido vién trén 16p thuc hién nghi€ém tac ché do cham soc strc khoe va vé
sinh cho tré theo ché d§ sinh hoat mgt ngay cua tré. Duy tri thuc hién lich v€ sinh
hang ngay, hang tuan, hang thang.

- To chirc giac ngu cho tré can co du trang thiét bi theo quy dinh, phu hop
theo mua va dam bao v¢ sinh; Khong cho tré nam ngu trén chiéu trai truc tiép trén
nén nha, dic biét gido vién phai truc, theo doi1 va ddm bao an toan cho tré trong gio
ngu.

2. Cong tac nuoéi dudng

2.1. T6 chikc néu dn cho tré 6 truwong mam non

a) Hop dong cung cip thwe phim

- Céac co s GDMN thuc hién viéc lua chon cac cong ty, doanh nghiép, co s&
tu nhan c6 uy tin, dam bao chat luong an toan vé sinh thyc phim va c6 du hd S0
nang luc dé hop dong cung cap luong thuc, thyc pham. Viéc hop dong cung cip
lwong thyc, thuc pham can dap tng cac yéu cau sau:

+ V&1 mdi co so cung cap luong thyc, thuc pham phai 1am hop ddng riéng;

_ + Thuc pham cung cap cho nha truong theo ngay, dam bao tuoi ngon, ro
nguodn goc, khong dung thuc pham dong lanh,;

+ Thuong xuyén kiém tra, ra soat chat lwong, ngudn gbc, gia ca thyc pham cua
cac nha cung ing nham dam bao chat lugng va vé sinh an toan thyc pham;

+ P6i voi thuc pham 14 sita va cac ché phém tir stra phai hop déng v0i cac
hang sita uy tin, chat lugng; dugc cong bb chat lugng san pham, c6 day du gidy
chimg nhan co so san xuét du diéu kién, phiéu kiém nghiém dinh ky khong qua 12
thang (phiéu klpm nghiém thé hién cac chi tiéu chat luong ctia mot s thanh phan
chinh khong thap hon 70% so v41 murc ghi trén bao bi).

- Ban hop ddng cung cip luong thuc, thue phadm can dap ing cac yéu cau sau:

+ Néu 13 cin ctt phap 1y, can ¢l thyc té dé thyc hién hop dong;

‘ + Neéu 10 tén co quan, don vi, nguodi dai dién, gﬁa chi cua cac bén thqm gia hop
dong: bén A (co s&@ GDMN) va bén B (don vi cung cap luong thuc, thuc pham);
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+ Néu r0 trach nhiém cua bén A va bén B trong thyc hién hop dong (luu y
trach nhiém cta bén B 1a cung cap thém 01 lugng thuc pham (ngoai lugng thuc
pham dap ng khau phan an cua tre) theo yéu cau cua bén A dé hang ngay bén A
thuc hién luu mau thuc pham séng theo quy dinh);

+ Néu rd tén, chung loai, chat luong va gid ca cia cac loai luong thuc, thuc
pham dugc ky két dé bén B cung cap cho bén A. Riéng gia ca, hop dong can ghi rd
s& thay doi theo gia ca thi truong va khi bén B cung cip diy du bao theo su thay
d6i gia cua thi truong;

+ Néu 10 nguoi cua bén B chiu trach nhiém giao thyc phém héng ngay cho
bén A theo sO lugng bén A bao hing ngay (cong ca phan thuc pham dé bén A luu
mau thue pham séng). Truong hop ngudi giao thuc pham hing ngay khong phai 1a
ngudi thue hién ky hop dong thi trong hop dong phai thé hién viéc uy quyén cia bén
B cho nhitng ngudi khac va cé gidy uy quyén kém theo hop dong;

1 Qui dinh 5 trach nhiém cua mdi bén nél} vi pham hop dong va quyén dugc
cham dat hop dong khi ¢6 01 bén vi pham hop dong.
b) Té chirc giao - nhin thwe phim
b.1. Ddi v6i cac thuc pham tuoi séng
- Céc co s& GDMN phii lap 6 theo ddi giao - nhan thuc pham dé theo doi
hang ngay; SO nay dugc de€ tai bép an, do bép trudéng quan 1y va sir dung.

- Viéc giao - nhan thuc pham can cip nhat day du thong tin (s6 luong, chat
lugng tung loai thuc pham); ky xac nhan tai thoi diém giao nhan va du chir ky cua
hai bén xac nhan sd luong va chat luong thuc pham, khong xac nhén gia ca va sb
tién thanh toan thuc pham hing ngay:

+ Bén giao: 1a chu co so ky trong hop d6ng hodc nhirng nguoi duge chi co
sO& uy quyén hop phéap;

+ Bén nhan: 1a nhan vién nau an dugc phan cong niu chinh hang ngay, nhan
vién y t€ hodc gido vién do Hi¢u truéng phan cong.

b.2. Pbi voi lwong thuc, thuc pham kho, gia vi:

- Céc co s6 GDMN thuc hién 1ap so va theo ddi nhap - xuat kho dbi véi ting
loai:

+ Viéc nhép luong thuc, thuc phém kho, gia vi c6 thé nhap 01 lan cung cép
da dung cho 01 tuan hoac 01 thang;

+ Hang ngay thyc hién xuat kho dé sir dung cho che bién mén an. Sau mdi
ngay xuat, can tong hop sd luong lwong thuc, thue pham tén kho;

+ Viée )guat - nhap kho cling car} c6 day du chir ky xac nhan cua bén giao va
bén nhan ¢ phan nhap va phan xuat. S6 nhap hodc xuat kho phai dugc ghi chep can
than va luu tai kho ctuia nha bép.

- Quan ly kho: Hang ngay xudt thuc pham tir kho phai co phiéu xuét kho.
Nhép luong thuc, thuc pham du trit trong kho phai phu hop véi thoi gian bdo quan



5

cho phép dé tranh thuc pham dé 1au khong dam bao chat luong; Thu kho chiu trach
nhiém quan 1y thuc phdm trong kho, phai c6 sb theo ddi xuét, nhap kho, phiéu xuét
kho hang ngdy, ghi rd tén, loai thuc phim, gia thyc pham, ton kho, cudi thang kiém
ké hang kho. Thii kho chi dugc xuat kho khi ¢6 phiéu xuat c¢6 ky duyét cia Ban
Giam hiéu, ké toan.

- Gi4o vién mam non: Ban Giam hiéu phan cong luan phién, hang ngay kiém
tra, giam sat viéc giao nhan thuc pham, ky x4c nhan tai s6 giao nhan thyc pham.

- Ban Thanh tra nhan dan: Tham gia kiém tra (dot xuat) viéc giao nhan thuc
pham va khau phan an cho tré, ky xac nhan két qua kiém tra.

- Ban Gidm hi¢u: Phan cong ca truc dé cung nhan thuc phém va ky xac nhan.
¢) Xay dung thwe don, tinh khdu phén dn
- Bam bdo murc an tir 25.000d - 35.000d/tré/ngay.

- Thuc don: Nghiém tic thyc hién thuc don riéng cua tung lra tudi nha tré,
mau gido. Chu trong cai tién hinh thtrc t6 chirc bita dn va phdi hop cac mén in
trong ngay hop ly, tang cuong rau xanh cho tré, khong lam dung st dung thuc
pham ché bién sin trong bita an cua tré.

- Céc don vi tién an thap, can tang cuong sir dung cac thuc pham giau dinh
dudng, san c¢6 ¢ dia phuong, gia thanh phu hop dé dam bao chat lugng bita an cho
tre.

- Lap bang thuc don theo tuan cho timg ché d6 in.
- Khau phan an cua tré dugce thiét 1ap timg ngdy cho ting ché do an:

+ Can cr vao do tudi cua tré dé xac dinh nhu cau nang lugng va cac chat
dinh dudng can dap tng trong ngay theo tung ché do an; thiét 1ap cac dudng chat
can thiét va phan chia khau phan thanh tirng bira an theo ty 1€ quy dinh.

+ Can ctr vao soO lugng tré dé xac dinh lugng luong thuc, thuc pham can thiét
cho moi ngay va cho moi bira an.

+ Khéng st dung nhitng thuc phadm ché bién sin thay cho viéc ché bién nau
an nhu: mi goi, xtc xich, banh ngot, gio, cha.... Khuyén khich céc truong tich cuc
thay d6i da dang viéc ché bién cac mon an phu hop véi nhu cau va hing thi cia
tre.

+ Viéc tinh khau phan an cho tré sir dung phan mém dinh dudng hd tro, d6i
v6i nhitng don vi chua du diéu kién c6 thé tinh thi cong nhung can dam béao theo
yéu cau ctua Chuong trinh GDMN hién hanh. Khuyén khich cac co s¢ GDMN sir
dung phan mém d3 dugc Bo GDPT, Vién Dinh dudng thim dinh vé chat lugng dé
g dung vao viéc xdy dung thuc don, tinh khau phan an cho tré.

d) Ché bién, kiém thuwe 03 buwdc va lwu mdu thirc dn

- Ché bién thirc an ngay sau khi nhan thue pham. Viéc ché bién thirc an phai
thuc hién nghiém tiac theo qui trinh 01 chiéu; ddm bdo an toan v¢ sinh trong cac
khau ché bién; dam bdo s6 luong va chat luong thic an sau ché bién. Ché bién
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dang thuc don, ding k¥ thuét, ddm bdo v¢ sinh an toan thuc phé\m, du dinh lugng
theo xuét an hang ngdy cua tré, khong dé thira qua 03 xuét dn/ ngay/co s& GDMN.
Pbi voi co s0 GDMN co sO lugng tré an ban tra trén 500 xuat dn, khong dé thira
qua 05 xuat an/ngay. Thuc pham thira trong ngay duoc luu trlt, bao quan theo qui
dinh. Pinh luong thic an chin cia timg 16p can thé hién 13 tai bang.

- Lap s6 va thuc hién kiém thuc ba budc, luu mau thic dn theo Quyét dinh
1246/QD-BYT ngay 31/3/2017 ciia Bo Y té vé viéc ban hanh “Huéng dan thyc
hién ché d¢ kiém thuc 03 budc va luu miu thirc dn dbi voi co so kinh doanh dich
vu an uéng”:

+ Ghi day du cac thong tin trén phi€u luu mau (t€n mau thic an; ngay, gio
luu mau; nguoi luu mau); ni€ém phong mau thic an; luu mau thirc an & ngan mat
cua ta lanh.

+ Luu mau thie an phai dam bao nguyén tic 03 du: Pu dung cu luu mau
thire an (dung cu lwu mau phai duoc khir tring, ¢6 nip day, chira dugce it nhat 100g
thirc dn dic va 150ml thirc dn 16ng; moi loai thire an dung trong 01 hop riéng; st
dung hop luu miu bang chat liéu inox hodc thily tinh, khong dung hop nhua); du
luong mau tdi thiéu (thirc an dic ti thieu 100 gam, thic an 16ng t6i thiéu 150ml);
du thoi gian luu mau it nhat 13 24 gio.

d) Cong khai thwe don, sé sudt in, sé lwong lwong thwce, thuc phim, tai
chinh héing ngay

- Hang ngay phai cong khai thyc don, sO suat an, sb lugng luong thyc, thuc
pham, gia vi... dd sir dung va sd tién twong tng cho toan thé can b, gido vién,
nhan vién va cha me tré duoc biét.

- Trach nhiém thyc hi¢n cong khai cac ndi dung trén la cia can bd quan ly
phu trach cong tac ban trii va nhan vién ké toan.

- Vige cong khai phai dam bao kip thoi, chinh xac; cong khai tai chinh thuc
hién khi ké toan da lap dugc chung tir kinh phi cho ngay hom d6 (chdm nhat la cuo6i
budi sang).

- Ngoai ra cac khoan thu ban trGi ciia nha truong déu phai thuc hién theo
dung nguyén tic tai chinh; H6 so quyét toan kinh phi tién an ban tri duoc 1ap va
lwu theo thang; Tién an cua tré hang thang phai duoc cong khai trong toan trudng
va cha me tré.

e) Panh gid chit lwong khiu phan, thuwe don

- Sau mdi ngdy an, mdi tuan an, Phé Hiéu truong phu trach ban tra can tong
hop ¥ kién dong gop cua giao vién cac nhom/Iop, cua nhan vién nau an vé chat
luong khau phén an, vé tinh phi hop cua thuc don dé co su diéu chinh can thiét vé
thie don hodc cach ché bién moén an nhim dap tng nhu cau an udng, dam bao ché
d6 dinh dudng cho tré, timg budc ning cao chit luong bira in tai tré trong truong
mam non.

- Néu ¢o su thay ddi vé thuc don, nha truong can thyuc hién cong khai kip
thoi.



2.2. To chite cho tré fin
Thuc hién theo ding quy trinh:
- Chuan bi trudc khi an:

+ Chuan bj day du d6 dung phuc vu cho gio an cua tré, dam bao v¢ sinh, an
toan phu hop voi lira tudi nhu: ban, ghé ng01 an, dung cu chia an, dyng thurc an,
chén, mudng, dia, khan lau, khan an.... Can chuan bi du sé chén, mudng so véi sb
tré dé phong tré 1am roi, do.

+ Lua chon vi tri cho tré ngéi an phai dam bao thoang mat, thuan tién cho co
va tré di lai khi chia an. Tranh t6 chirc an tai khu vuc gan nha vé sinh. Co du ban
an, khan phu va dugc vé sinh sach sé trude khi an. Bb tri moi ban an tir 4-6 tré,
khong dé tré dung hodc ngdi dn & dudi dat. Huéng din tré rira tay sach sé trude khi
an. Ban chia an cua gido vién du dé duge xoong com, canh, thirc an man, s6 chén
an cua ca 1ép va ¢ vi tri co ¢co thé vira chia an vira bao quat dugc moi tré.

- Chia an:

+ Gido vién chia com va thirc dn vao tat ca cac chén an cua tré (chia hét thirc
in man & chén com dau tién va chia canh & chén com tht hai), sau d6 chuyén dén
cho ting tré. Pbi véi tré 16n, gido vién c6 thé hudng dan tré giup c¢d bé com cho
ban hodc tré ty nhan sut com ctia minh. Ty theo nhu cdu cua tré, c6 c6 thé cho tré
an com chung véi canh hodc an riéng. Cho tré dn ngay sau khi chia, khong dé tré
chd 1au. Khi chia an dé du lai tir 01 dén 02 suat an dé phong tré 1am d6 hoic nén
trd. Pén cudi bira chia hét 02 suit com con lai cho tré dn hét.

+ Khi chia dn gido vién phai ddm bao vé sinh va phai deo khau trang.

+ Sau khi chia an, gido vién gidi thiéu ngan gon vé cic mon in, chit dinh
dudng cua cac mon an do, gido duc cho tré hanh vi van minh trong khi an nhu:
khong noi chuyén, dua nghich khi an; khi ho hodc hat hoi phai lay tay che miéng;
khi lam roi com, thirc an ra ban phai nhat vao khay...

- Khi tré an:

+ C6 hudng dan cho tré biét moi ¢d, moi ban trude khi an. Tao khong khi
vui vé, thodi mai cho tré trong khi an, dong vién, khuyén khich tré an hét suat.

+ Co can quan tdm dén tré mai dén 16p, tré yéu hodc moi khoi bénh. Bao
quat hoat dong cua tat ca tré trong gio an, kip thoi phat hién nguy co khong an toan
doi véi tré.

- Khi tré an xong:

+ Hudng dan tré xép chén, mudng, ghé vao noi qui dinh, uéng nudc, danh
rang, rua tay sau khi an, lau mat va dé khan xuong thau (khong treo trén gia phot).
Dong vién, khich I¢ tré lam cac cong viéc nhe nhang, vira stc, phu hop vai do tuoi
cua tre.

+ Cho tré di lai nhe nhang sau khi an, khong cho tré ndm ngii ngay sau khi
an xong.



2.3. Té chirc gidc ngi cho tré
a) Truoc khi tré ngu

- Gido vién cho tré thay quan 4o, b6 tri chd thay quan ao riéng cho be trai va
bé gai; nhiac nho tré di v€ sinh, hudng dan tré 1ay ném, gbi chuan bi chd ngu; tranh
trai ném dudi quat may tran dé dam bao an toan cho tré;

- B tri cho ngu sach s€, yén tinh, thodng mat vé mua he, am 4p vé mua lanh;
thuc hién céc bién phap gidm anh sang cho phong ngu khi tré ngu;

- Cho tré nghe nhitng bai hat ru, dan ca, nhitng ban nhac ém diu dé tré dé di
vao giac ngu. Vi nhiing tré kho ngu, ¢6 nén vo ve, hat ru giup tré dé ngu hon.

b) Trong khi tré ngu

- Gido vién truc trua quan sat, phat hién va xt 1y kip thoi cac tinh huéng c6
thé xdy ra trong qua trinh tré ngu;

- Pam bao nhiét 6 phong ngt cho tré: mua heé, dung quat thi dé toc do quat
vira phai, dé xa hudng dén phia chan cia tré; néu dung diéu hoa thi dé nhiét do vira
mat, khong dé qua lanh. Mua mua hodc khi troi chuyén lanh phai dam bdo nhiét do
phong dit 4m cho tré;

- Mac quan ao phu hop cho tr¢ khi ngu: khéng mac qua nhiéu quan 4o cho
tré; dam bao quan ao thoang, mat voi mua he va du am khi troi lanh; kip thoi thay
quén, 40 cho tré khi bi udt (dic biét 1a véi nhitng tré nho);

- V61 nhiing tré thoi gian dau chua quen giac ngu trua, gido vién khong nén
¢p tré ngu, can cho tré lam quen dan dan véi giac ngu, cho tré ngu sau cac tré khac
nhung phai gilr im ldng cho nhiing tré khac ngu.

¢) Sau khi tré thurc ddy

- Tré nao thuc glac trudce, co cho day trude, tranh danh thuc tré day som
trude khi tré tu thie gide va trude gio qui dinh vi dé lam cho tré mét moi, cau git.

- Huéng dan tré tuy lam mot s6 viéc vira stre: cit g01, Xep ném, chiéu. Co thé
chuyén dan sang hoat dong khac bang cach tro chuyén véi tré, cho tré van dong
nhe... nhic nho tré di vé sinh, cho tré rira mat. Sau khi tré tinh tdo, cho tré n bita
phu chiéu.

II. CONG TAC GIAO DUC
1. Chi dao thuc hién chwong trinh gido duc mam non

- Cac co s6 GDMN thyc hién chuong trinh dam bao 35 tuan thuc hoc theo
huéng dan khung ké hoach thoi gian nam hoc 2025-2026 d61 voi GDMN tai Cong
van s6 1012/SGDDT-GDMN ngay 19/8/2025 ctia S6 GDDT.

- Tiép tuc d6i mai, nang cao chét luong thyc hi¢n Chuong trinh GDMN va
phat trién Chuong trinh trong co s¢ GDMN phu hop véi diéu kién cta nha trudng,
dia phuong, kha ning, nhu cau va hing thu cta tré em: Py manh cac giai phap
thuc hién Chuong trinh GDMN theo quan diém gido duc toan dién, tich hop, léy tré
1am trung tAm, pht hop vdi tinh hinh thuc té co so gido duc.
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- Phat huy, nhan rong ket qua nhiing mo hinh, sang kién trong thuc hién
Chuyén dé “Xay dyng truong mam non lay tré 1am trung tdm”; phat trlen chuong
trinh gido dyc nha trudng c6 chiéu sau va phu hop véi tinh hlnh thuc té cta co so;
van dung sang tao linh hoat phuong phép gido duc tién tién to chirc cac hoat dong
gido duc phu hop voi tré em, van hoa vung mién, diéu kién cia co s& GDMN. Nam
hoc 2025 - 2026, day manh tich hO’p/long ghép ° gzao duc dinh duong két hop vin
dong nham phat trzen thé chat can déi cho tré em” bao dam diéu kién, moi truong
gido duc, thoi gian t6 chirc cac hoat dong cho tré & ngoai troi va trong 16p theo ché
d6 sinh hoat hang ngay.

- Long ghép, tich hop, phat trién cac ndi dung gido duc trong thuc hién
Chuong trinh GDMN: gido duc quyén con ngudi, gido duc gidi; an toan giao
thong; tinh cam ki nang xa hoi; k§ nang bao v¢ ban than; bao vé moi truong, ng
pho6 bién ddi khi hau ... Thuc hién hop tac, ap dung mo hinh gido duc tién tién,
hién dai phu hop voi dléu kién dia phuong.

- Chu trong phaét trién cac co s& GDMN tai cac khu cong nghiép, khu ché
xuat nham tao di€u kién cho con em cdng nhan lao dong duoc ti€p can GDMN co6
chat luong.

- Trién khai thuc hién hiéu qua cong tac tang cuong tiéng Viét cho tré em;
trién khai nhan réng moé hinh tang cuong tiéng Viét cho tré em nguoi DTTS; néng
chat luong ting cudng chuan bi tét tiéng Viét cho tré em mau gido trude khi vao 16p
mot.

- Bao dam chat luong gido duc hoa nhdp tré em khuyét tat, tré em co
hoan canh kho khan: thyc hién hi€u qua cong tac giao duc hoa nhap theo quy
dinh; Xay dung va thuc hién ké hoach gido duc ca nhan phu hop voi nhu ciu va
kha nang cua tré em; tang cuong phat hién som, can thi¢p sém; Thuc hién ding
viéc cap gidy xac nhan muc do khuyét tat! nhim dam bao quyén loi cua tré em,
gido vién, co s& GDMN c6 tré em khuyét tat hoc hoa nhap. Tuyén truyén nang cao
nhan thuc ctia cha me tré, cong déng vé gido duc hoa nhap ddi voi tré em va tré
khuyét tat dé dam bao co hdi tré em duoc nudi dudng, cham séc, gido duc tai co s¢
GDMN.

- Tiép tuc thuc hién dlng, dﬁy du chinh sach ddi voi tré em va giao vién tryc
tiep day tré nguoi dan toc thiéu so va chinh sach doi1 voi co s6 GDMN dang co tré
khuyét tat hoc hoa nhap nham dam bao quyén lgi cho tré em va gido vién theo quy
dinh.

- Chuan bi toan dién cho tré em 05 tudi sin sang vao hoc 16p Mot dap ung
yéu cau lién thong voi Chuong trinh 16p Mot: Phéi hop véi gia dinh, cong dong
pho bién, tuyén truyén viéc tré em dugc nudi dudng, chim soc, gido duc theo
Chuong trinh GDMN bao dam diéu kién vao hoc 16p Mot; Tang cuong giai phap
thue hién hiéu qua hoat dong chuan bi cho tré em 05 tudi san sang vao hoc 16p mot;
Tuyét d6i khong t6 chic day trude chuong trinh 16p mot cho tré em 05 tudi dudi

I Thong tu sb 01/2019/’TT—BLDTBXH ngay 02/01/2019 cua B6 Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé viéc
xac dinh mac d6 khuyét tat do hdi dong xac dinh mure d khuyeét tat thyc hién.
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moi hinh thic. Ra soat phat hién va xur li cac hoat dong day thém, day trudc
chuong trinh 16p M§t trén dia ban. Chu trong viéc tuyén truyén phoi hop gia dinh,
cong dong dam bao tré dugc nudi dudng, cham séc theo Chuong trinh GDMN.

2. Danh gia thuc hién chwong trinh

2.1. Ngi dung danh gida

- Banh gi4 chuong trinh gido duc;

- Panh gia viéc t6 chirc moi trudng gido duc;

- Banh gia doi ngti thuc hién chuong trinh;

- Panh gia cong tac phdi hop gitta nha trudng va gia dinh, cong dong;

- Pénh gia thuc hién gido duc hoa nhap ddi vai tré c6 nhu cau dic biét;

- Péanh gia hoat dong kiém tra, danh gia.

2.2. Quy trinh danh gida: 05 budc

- Xac dinh myc dich, ndi dung danh gia: Thong qua viéc xdy dung ké hoach
cua nha truong va cac 16p, phan cong trach nhiém cu theé.

- Thu thap thong tin, minh ching danh gid tr hoat dong nudi dudng, cham
sOc, gido duc tré tai tng nhom 16p va toan trudong.

- Phan tich thong tin va d6i chiéu véi muyc dich da dé ra.

- Nhan dinh/ xac dinh muc d6 dat duoc: thao luan, théng nhat trong tap thé
(t6 chuyén mon, hoi dong truong) dé xac dinh di€ém manh, han ché va nguyén
nhan.

- Pé xuat giai phap va thyc hién diéu chinh: Piéu chinh ké hoach thyc hién
chuong trinh ¢ ting nhom 16p va toan truong; dé xuat giai phap nang cao chat
luong.

2.3. Pdnh gid sw phdt trién ciia tré

- Panh gia su phét trién cua tré hang ngay va theo giai doan (cudi chu dé
hoac thang, cudi moéi dg tuoi) trén co s¢ d6 di€u chinh ké hoach cham soc, gido duc
cho giai doan tiép theo.

- Panh gia dang kha ning, dua trén sy thay d6i cua mdi tré dé ¢ nhing tac
dong phu hop. Ton trong su khac bi¢t cia moi dira tré vé hung tha, cach thic va
toc dd hoc tap. Két qua danh gia sy phat trién cia cé nhan tré, cuia nhom/16p khong
st dung dé danh gia thi dua, thanh tich cta gido vién, cta tap thé nhém 16p, khong
so sanh, x¢€p loai tré.

3. Vé B) chuén phat trién tré em 5 tudi

- Cin ctr Thong tu s6 21/TT-BGDDT ngay 28/11/2024 cua Bo GDDT vé
viéc bai bo mot s6 van ban quy pham phép luat do Bo truong B GDDPT ban hanh
va lién tich ban hanh trong linh vyc gido duc, trong do, c6 bai bo Thong tu s6
23/2010/TT-BGDDT ngay 23/7/2010 Quy dinh vé B§ chuin phat trién tré em 5
tuoi.
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- Can ctr Quyét dinh sb 4222/QD-BGDDT ngay 27/12/2024 cia Bo trudng
Bo GDPT vé viéc ban hanh Bo chuan phat trién tré em 5 tudi. Bo chuan dugc diéu
chinh, xay dung theo hudng tiép can ning lyc dé dam bao phu hop hon véi thyuc
tién phat trlen clia tré 5 tudi & Viét Nam, dinh hudng gido duc phat trién toan dién
tré em mam non va dinh huéng d6i méi Chuong trinh GDMN trong giai doan téi,
dé nghi cac co s GDMN thue hién mot sé nhiém vu nhu sau:

+ Thong bao dén toan thé doi ngil can bg, giao vién, nhan vién cac co sO
GDMN trén dja ban, cic cha me tré em mam non va cong dong vé Quyét dinh sb
4222/QD-BGDDT ngay 27/12/2024 cia Bo truong BO GDDT ban hanh B chuan

phat trién tré em 5 tudi (Quyét dinh kem theo).

+ Tb chirc cho ddi ngii can bg, giao vién, nhan vién cac co so giao duc mam
non trén dia ban nghién cuu, nam bét ndi dung cbt 15i ctia 06 linh vuc phat trién, 22
chuén va 70 chi sé caa Bo chuin moi.

+ T chire tuyén truyén vé Bo chuan phat trién tré em 5 tudi dé gia dinh, nha
truong va xa hdi thuc hién nuéi dudng, cham soc, giao duc theo Chuong trinh
GDMN hi¢n hanh va dinh hudéng gido duc phat trién toan dién tré em giai doan téi
(khong t6 chirc danh gid).

4. Ho so so sach Ban Giam hi¢u va Giso vién

- Céc loai hd so quan 1y hoat dong nudi dudng, cham soc, gido duc quy dinh
trong co' s GDMN: thuc hién theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 Diéu 21
Diéu 18 truong mam non.

- Nhitng luu y dé céac loai hd so quan 1y c6 tinh thong nhét, tinh gon va hiéu
qua.

+ Co s6& GDMN can cu thé héa chi tiét cac danh muc trong mdi loai hd so,
tranh chong chéo.

+ Hb so vé cac ké hoach cuiia nha trudng, té chuyén mon, gido vién... can bao
dam nguyén tac ké hoach thuc hién cua cap thap nhat l1a sy cu thé hoa ké hoach ctua
cap trén lién ke.

+ Bao dam tinh gon t6i da vé danh muc, ndi dung trong timg loai ho so. Sap
x€p, ma hoa ndi dung ho so can khoa hoc.

+ Ngoai ra cadc co s&¢ GDMN thuc hién nghiém Chi thi 138/CT-BGDDT
ngay 18/01/2019 cua Bo GDDT vé viéc chan chinh tinh trang lam dung ho so s6
sach trong nha truong.

* Péi v6i ho so gidy:

- Sau khi két thiic nam hoc, toan bd hd so s sach ctia co s GDMN, cia to
chuyén mon, cua gido vién diéu dugc ma hoa, niém phong. Luu gilr theo nam hoc
va thuc hién vi¢c huy ho so/tai liéu theo quy dinh khi da du thoi gian luu trit voi
tung loai ho so, sO sach.

- Can b9, gido vién, nhan vién co thé chon hinh thuc trinh bay, viét tay hoac
danh may khi stir dung cac loai ho so theo quy dinh.
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- H6 so cua co s&@ GDMN do nguoi ding dau co s6 GDMN phan cong cac ca
nhan quan 1i hoé so s6 sach theo chirc ndng, nhiém vu dugc phan cong trong nam
hoc.

+ Hb so cta to chuyén mon do to truéng to chuyén mon quan 1y.

+ Hb so cua gido vién do gido vién quan 1y.

5. Sir dung hoc pham, hoc li¢u, tai liéu trong Chwong trinh Gido duc
mam non

- Khai thac sir dung tai liéu va cac hoc liéu tryc tuyén hiéu qua, dung quy
dinh; g dung cac phuong tién, ki thuat, cong nghé dé t6 chirc cac hoat dong gido
duc cho tré theo hudng tuong tac voi phuong cham gido duc “Choi bang hoc, hoc
ma choi”.

- Céc co s6 GDMN can trang bi du dd dung phuc vu nhiém vu td chirc hoat
dong gido duc, lya chon tai li¢u, hoc li¢u, dd dung, dd choi. .. dap ung nhu cau to
chtrc cho tré theo chuong trinh GDMN; hd trg phadn mém cho gido vién trong cong
tac lap ké hoach gido duc va xay dung ho so quan ly dam bao diéu kién thuc hién
chuong trinh GDMN theo quan diém “Xay dung trudong mam non lay tré 1am trung
tam”, khong str dung tai liéu, 4n pham c6 tinh chat quang cdo trong san pham ding
cho tré; khan mat cua tré, ban chai, but sap... trang bi theo hoc ky.

- Hang nam, can ct Thong tu 30/2021/TT-BGDDT, ké hoach nam hoc va
thue tién nudi dudng, chim soc, gido duc tré, nguoi ding dau co s& GDMN to
churc ra soat, lfiy y kién gido vién va can bg quan ly dé 1ap danh muc tai li¢u, hoc
litu d& xuit sir dung. Danh muc ndy c6 chit ky xac nhan cia to/nhém trudng
chuyén mén va dai dién giao vién. Trén co s& d6, Hoi ddng hra chon tai liéu duoc
thanh 14p dé tham dinh, trinh nguoi dimg dau phé duyét. Sau khi phé duyét, co sé
xdy dung ké hoach trang bi, d& xuét v6i cip quan 1y hodc huy dong xi hoi hoa dé
trién khai.

* Doi vii vé Bé 16, bé vé mdu gido 3-4 tudi; 4-5 tudi; 5-6 tudi:

+ Phan cac nét chit co ban gido vién t6 chuc trong hoat dong hoc “Bé lam
quen chir cai” doi véi 16p 5-6 tudi; thong qua céc ndi dung hoat dong: tré 1am quen
chit ci cac nét, biét hudng di cua cac nét nhan bi€t bang cac gidc quan, cac tro choi
cho tré to, vé nét... Quan tdm dén viéc chuan bi tdm thé cho tré vao 16p mot: tu thé
ngoi, cach cam but dung.

+ Phan t6 chir r5ng cho tré 3-4 tudi, 4-5 tudi: céc trd choi chit cai linh hoat to
chtrc vao phan 6n luyén, cung co6 trong hoat dong lam quen chir cai, tro choi chir
cai hodc to churc vao hoat dong goc, hoat dong chiéu phu hop.

6. To chirc hoat dong ngay thir bay

Khéng bit bude to chirc hoat dong vao ngdy thir Bay, trir truong hop ¢ nhu
cau chinh dang cua CMHS. Khi t6 chtric, co s& GDMN phai thuc hi¢n dung quy
dinh huéng dan, ddam bdo cong khai, minh bach tai chinh, dong thoi chu trong
cham sdc, nudi dudng, an toan cho tré va t6 chirc cac hoat dong 6n luyén, vui choi
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phu hop.
7. T6 chire cac 16p hoc ngoai khéa

- Cq s& GDMN chi to chirc cac 10p hoc ngoai khoa khi da thoa thuan véi
CMHS. T6 chuc thuc hién khi c6 du diéu kién va ddm bao cong tdc quan 1y theo
quy dinh.

- Hi€u truong nha truong, chu co s¢ GDMN doc 1ap chiu trach nhiém vé
chat lugng hoat dong ngoai khoa, kiém soat noi dung gido trinh t6 chirc hoat dong
thé duc thé thao, nghé thuat phai phu hop véi tung do tudi, bd tro cac k ning cho
tré; Truong hop lién két dé t6 chirc cac hoat dong gido duc thi cac co s¢ gido duc,
t6 chuc lién két phai dam bao duoc cap phép thanh lap, hoat dong theo dung quy
dinh cua phap luat. Luu y ra soat k¥ nd1 dung chuong trinh, déi ngli ciia cac don vi
lién két phai phu hop véi ké hoach gido duc ciia nha trudong va dam bao theo quy
dinh.

- Trién khai c6 hiéu qua cho tré miu gido 1am quen tiéng Anh (LQTA) & noi
c6 diéu kién theo quy dinh tai Thong tu s6 50/2020/TT-BGDDT va céc vin ban chi
dao cua BoO GDDT. Cac co s& GDMN ¢ t6 chirc cho tré mau gido LQTA c6 trach
nhiém t6 chure, quan 1y dam bao chét luong, an toan cho tré LQTA theo dung quy
dinh. Trén co s& Chuong trinh khung cia B6 GDDT va ké hoach Chuong trinh
LQTA danh cho tré mau gi4o, cic trudng mam non phdi hgp cha me tré chu dong
lién két cac Trung tdm ngoai ngit d3 dugc cap phép, cac to chic, ca nhan co du
diéu kién dé thuc hién Chuong trinh tiéng Anh trén dia ban dé théng nhét ndi dung
gido duc cho tré mau gido LQTA va cac diéu khoan hop dong, cam két chat luong
dau ra theo yéu cau can dat cudi mdi do tudi duoc quy dinh tai muc III cia Thong
tu s6 50/2020/TT-BGDDT; Céc co s& GDMN tu lya chon tai liéu, hoc lidu tiéng
Anh st dung trong cac co s& GDMN da dugc BoO GDDPT tham dinh, cho phép ban
hanh dé st dung, ddm bao du sach, tai liéu cho tré hoc va thuc hanh.

- T6 chire cac hoat dong ngoai khoa khong dugc anh huong dén thoi gian
thuc hién chuong trinh cia B GDDPT quy dinh. M6i tré tham gia hoc khong qua
hai hoat dong ngoai khoa.

- Céc co s6 GDMN thuc hién cac hoat dong ngoai khoa, tham quan da ngoai
can bao céo va dugc sy dong y cia Uy ban nhan dan cac phuong, xa.

III. CONG TAC KIEM PINH CHAT LUQNG TRUONG MAM NON

- Tang cuong cong tac quan ly, cap nhat va khai thac thong tin vé kiém dinh
chat lugng gido duc va xay dung truong chuan quéc gia trén hé thong phan mém
truce tuyen. Thuc hién hi¢u qua viéc cap nhat dir ligu kiém dinh chat luong giao duc
nam hoc 2025-2026, dam bao tinh chinh xéc, day du.

- Chu dong tham muu v6i chinh quyén dia phuong, phdi hop cac nganh lién
quan trong viéc dau tu co s¢ vat chat, trang thiét bi, d6i ngil... nham du diéu kién
cong nhan va duy tri truong dat chuin qubc gia.

- Cac co s6 GDMN chu dong, tham muu véi uy ban nhén dan cac phuong,
xa thuc hién viéc dang ky danh gid ngoai cong tac ki€ém dinh chat luong gido duc
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va truong mam non dat chudn quéc gia theo qui dinh trén phan mém quan 1y chét
luong giao duc.

IV. CONG TAC PHO CAP

- Thuec hién tét cong tac huy dong tré ra 16p, ddm bao duy tri si sb, dic biét
chu trong tré 5 tudi.

- Thyc hi¢n déy du, chinh xac céac loai hd so pho cap, kiém tra cong nhan va
duy tri két qua pho cap theo quy dinh. Theo d6i, cap nhat va quan ly dir liu phd
cap gido duc mam non trén hé thong phan mém truc tuyén, dam bao kip thoi, chinh
X4c.

- Tang cudng tuyén truyén, vin dong phu huynh, cong dong vé y nghia, tam
quan trong cua vi¢c cho tré di hoc dung do tudi. Phéi hop véi chinh quyén dia
phuong, cac doan thé dé ra soat, nim chic sb luong tré trong do tudi, han ché tinh
trang b sot, bo hoc.

V. CONG TAC BAO CAO, THONG Kk

- Thuc hién b,éo cdo so két va téng két nam hoc 2025-2026 dﬁy du, kip thoi
theo quy dinh cua céap hoc.

- Cac co s0 GDMN thuc hién viéc cap nhat dir li€u trén hé théng phﬁn mém
co s& dir liéu nganh gido duc tai dia chi “https://csdl.dongnai.edu.vn”; Uy ban nhan
dan cac phuong, xa thuc hién duyét cac s6 liéu trén hé théng phan mém co so dit
liéu nganh dam bao dung ché d6 bao cao thong ké giao duc dinh ky, dang thoi han,
day du, chinh xac ndi dung theo quy dinh vé ché do bao cao thdng ké nganh Gido
duc, quy dinh ché d6 bao cdo dinh ky thudoc pham vi quan ly nha nudc cua Bo
GDDT va béo cao dot xuit theo yéu cau cua B6 GDDT.

Trén day la huong dan thyc hién Quy ché chuyén mén nim hoc 2025-2026
d6i v6i GDMN. Dé nghi Uy ban nhan dan cic phuong, xi theo ddi viéc thuc hién
Quy ché ddi véi cac co s¢ GDMN trén dia ban. Hiéu trudng, Chu cac co s6 GDMN
cin ct huéng din nghiém tic trién khai thuc hién. Trong qua trinh thuc hién néu
c¢6 kho khan, vuéng miac cac dia phuong va co s& GDMN trao ddi tryc tiép véi
Phong GDMN, S¢ Gido duc va Pao tao dé duoc huéng dan, giai quyét kip thori/

Noi nhén: GIAM DOC
- Nhu trén;

- Ban Giam déc So;
- Luu: VT, GDMN.
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